江苏建筑职业技术学院

科研经费使用暂行规定

第一条 为规范科研经费使用和管理，根据《江苏建筑职业技术学院科研经费管理办法（2017年修订）》和上级有关科技创新文件的要求，特制定本规定。

第二条 本规定主要规范我校各级各类纵向和横向科研项目经费的相关支出范围、标准及报销程序。

第三条 会议费开支范围包括住宿费、伙食费、会议场地租赁费、交通费、办公用品费、文件资料印刷费、宣传费、医药费等。开支标准实行综合定额控制，按不高于550 元/人·天标准执行。会议各项费用之间可调剂使用。

会议代表参加会议所发生的城市间交通费，原则上按差旅费管理规定由所在单位报销；因工作需要，邀请国内外专家、学者和有关人员参加会议，对确需负担的城市间交通费、国际旅费，可由项目负责人在会议费等费用中报销。报销科研会议费支出时须提供事先批准的审批单、会议签到单、发票。委托第三方承办的学术会议须签署委托合同，并包含会议规模及经费预算条款。

第四条 差旅费的开支范围和标准原则上按《江苏建筑职业技术学院差旅费管理办法》执行。差旅费支出范围包括科研出差所发生的城市间交通费、住宿费、伙食补助费和市内交通费等。若确属项目研究需要，按照“实事求是、精简高效、厉行节约”的原则，由课题组负责人按不高于正高职称最高标准确定科研差旅乘坐交通工具等级、住宿费标准。报销科研差旅费支出时由课题组负责人签批《出差审批单》。

科研差旅不能提供住宿费发票的，在确保真实性、课题负责人提供书面说明的前提下，据实报销城市间交通费，并按规定标准发放伙食补助费和市内交通费。课题组成员租用社会车辆出差产生城市间的租车费、过路过桥费等，可作为差旅交通费据实报销，并按规定标准发放伙食补助费。课题组中校外人员在项目研究中发生的差旅费，可以在项目直接费用中报销，可按规定标准发放伙食补助费和市内交通费。

科研差旅持续时间以科研需要为基本原则。在同一城市连续时间超过六天的，需要当事人提供纪实性科研工作说明材料，不能提供住宿费发票的，还需要提供安排住宿的当事人的基本信息（含姓名、身份证号码、联系方式、住宿地点等）。

第五条 项目聘用人员的劳务费开支标准，参照徐州市科学研究和技术服务业从业人员平均工资水平（以徐州市统计局发布的当年各区县城镇非私营单位就业人员年平均工资为准），根据其在项目研究中承担的工作任务确定，其社会保险补助纳入劳务费科目列支。报销科研聘用人员劳务费，校内人员通过酬金系统转账，校外人员填写发放模板转账。

第六条 校外专家咨询费的开支实行最高标准控制，院士、全国知名专家每人每半天不超过6000元，其他正高职称专家每人每半天不超过 4000 元，副高职称专家每人每半天不超2000 元，其他专家每人每半天不超过 1000 元。上述为税后标准。校内专家咨询费按学校有关规定标准执行。报销专家咨询费，通过发放模板发放，完成经批准手续后直接转入专家个人银行账户。

第七条 科研项目经费购置的图书资料和办公用品或低值耗材（实验药品除外），原则上需填写图书资料验收单和器材入库单。单价在1000 元以下的，不需填写图书资料验收单和器材入库单，凭发票和购置清单直接报销。
第八条 项目研究过程中的野外考察、心理测试、问卷调查等科研活动中无法取得发票或财政性票据的劳务性和非劳务性的开支，按照“总量控制、填单签批”的原则据实予以报销。原则上，无票据支出的经费不得超过直接费用的 10%，并且每个项目无票据支出经费的总额度不能超过 10 万元。

对于项目研究过程中无法取得票据支出的报销，个人劳务费支出原则上通过学校酬金系统、发放模板填制酬金申报单，经批准后直接转入个人银行账户。对于偏远落后地区确实无法取得个人银行账号的小额劳务费支出，可以支付现金，但需提供由领款人签字或按指模签收的规范格式收条。非劳务费性质的小额支出，须填制付款说明，并经两名以上的经办人、收款人签字、项目负责人签字报销。

第九条 横向项目经费纳入学校财务统一管理，原则上按照委托方要求或者合同约定管理使用。其中，招待费按学校公务接待规定给予审批报销。横向科研差旅费、住宿费按照学校差旅费报销的规定执行。劳务费通过学校酬金系统、发放模板填制酬金申报单，经批准后直接转入个人银行账户。报销横向科研劳务费时须提供与合作单位的合同复印件。
第十条 本规定自 2017 年10月31日起执行，未尽事宜仍按原办法执行。

第十一条
本规定由财务处会同科技与校企合作处负责解

释。

